Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Bashkisé Qendér

Pranimi i kérkesés

Né momentin gé njé qytetar paraqitet prané sportelit t& ZI1N né Bashkiné Qendér pér té aplikuar
pér njé shérbim té Drejtorisé sé Mjedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té Ujrave specialisti i ZI1N
regjistron kérkesén dhe té dhénat bazé té qytetarit né sistemin elektronik té informacionit dhe mé
pas printon nga sistemi formularin e kérkesés i cili pérmban;

e Datén e kryerjes sé aplikimit

e Numrin e praktikés'’

e Drejtoriné gé i drejtohet kérkesa

e Emértimin e shérbimit

e Té dhénat bazé té aplikantit (emér, atési, mbiemér, numér telefoni, etj.,)
e Bazén ligjore ku mbéshtetet kérkesa

e Afatin kohor gé do t’i kthehet pérgjigjja mbéshtetur né bazén ligjore

Formulari i kérkesés printohet nga Specialisti i ZI1N né dy kopje dhe firmoset dhe nga specialisti
i ZI1N dhe nga qytetari. Njéra kopje i dorézohet qytetarit, ndérsa kopja tjetér i bashkéngjitet dosjes
fizike té tij.

Né rastin kur prané sportelit té ZI1N paragitet njé subjekt fizik/juridik, Specialisti i ZI1IN e
informon pér detyrimet e tij vendore. Né rast se subjekti ka detyrime vendore, Specialisti i ZITN
shkarkon nga sistemi faturén e pérgatitur elektronikisht né sistem nga Drejtoria e Planifikimit dhe
Regjistrimit té t& Ardhurave me detyrime dhe ia dorézon pér té kryer pagesén.

Dokumenatacioni i aplikimit

Kérkesa pér shérbimin duhet té jeté e shogéruar me dokumentacionin pérkatés sipas akteve ligjore
né fugi. Specialisti i ZILN qé pranon kérkesén e qytetarit duhet té sigurohet gé qytetari i ka
bashkéngjitur kérkesés sé tij dokumentacionin e kérkuar né formatin e duhur (origjinal, kopjee
thjeshté, kopje e njehésuar me origjinalin). Specialisti i ZI1N duhet té bashkéngjisé (ngarkojé té
skanuar) dokumentacionin e dorézuar dhe ta hedh né dosjen elektronike té praktikés né sistemin e
ZilN.

NEé rastin kur gytetari nuk éshté i informuar rreth dokumentacionit gé duhet té dorézojé, Specialisti
i ZI1N shkarkon nga sistemi elektronik i informacionit listén me dokumentacionin e nevojshém
né pérputhje me bazén ligjore dhe ia dorézon qytetarit.

Dorézimi i té gjitha dosjeve fizike nga Specilaisti i ZI1N béhet prané Sektorit té Protokoll-Arkivit
né fund té dités, ku firmos pér dorézimin e tyre né librin e protokollit.

Sektori i Protokoll-Arkivit éshté pérgjegjés pér dorézimin e dosjes fizike né drejtoriné pérkatése



gé do té shqyrtojé kérkesén pér shérbim.

Verifikimi i shlyerjes sé detyrimeve vendore

Kérkesa i dérgohet njékohésisht (né ményré té automatizuar pérmes sistemit elektronik té
informacionit) pérgjegjésit té Sektorit té Regjistrit dhe Vlerésimit té Biznesit né Drejtoriné e
Planifikimit dhe Regjistrimit té té Ardhurave i ngarkuar pér pér kété detyré, i cili duhet té
konfirmojé né sistem nése aplikanti ka shlyer detyrimet vendore.

Rasti I: Subjekti nuk ka detyrime vendore té pashlyera

Né rastin kur nga verifikimet rezulton se subjekti nuk ka detyrime vendore té pashlyera, kérkesa
kalon automatikisht népérmjet sistemit pér shqyrtim Drejtorisé sé Mjedisit dhe Menaxhimit té
Ujrave.

Rasti Il: Subjekti ka detyrime vendore té pashlyera

Né rastin kur nga verifikimet rezulton se subjekti ka detyrime vendore té pashlyera, pérgjegjési i
Sektorit té Regjistrit dhe Vlerésimit té Biznesit né Drejtoriné e Planifikimit dhe Regjistrimit té té
Ardhurave liston detyrimet e pashlyera né sistem dhe i pércjell faturén elektronike pér arkétim té
kétyre detyrimeve sportelit t& ZI1N.

Specialisti i ZI1N shkarkon faturén elektronike té pérgatitur paraprakisht nga Sektori i Regjistrit
dhe Vlerésimit té Biznesit né Drejtoriné e Planifikimit dhe Regjistrimit té té Ardhurave dhe ia
dorézon qytetarit pér té kryer pagesén.

Qytetari pasi kryen pagesén paraqitet prané sportelit t&¢ ZIIN dhe dorézon njé kopje té mandat
pagesés.
Specialisti i ZI1N plotéson né sistem numrin e mandat pagesés, pérzgjedh ményrén e kryerjes sépagesés
(banké/posté) dhe bashkéngjit (ngarkon té skanuar né format .pdf, .jpg, et.,) mandatin e pagesés né sistem.

Mandati i pagesés éshté i aksesushém dhe nga Sektori i Regjistrit dhe Vlerésimit té Biznesit né
Drejtoriné e Planifikimit dhe Regjistrimit té té Ardhurave, dhe specialistét e zyrés e rregjistrojné
né sistemin e tyre té taksave.

Pas shlyerjes sé detyrimeve vendore, Specialisti i ZI1N e dérgon kérkesén pér shqyrtim népérmijet
sistemit prané Drejtorisé sé Mjedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té Ujrave.

Shqgyrtimi i kérkesés nga Drejtoria e Mjedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té Ujrave

Specialisti prané Drejtorisé se Mjedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té Ujrave njoftohet népérmjet
sistemit né Listén e Punéve né momentin gé ka kérkesa té reja pér té trajtuar.



Ndérkohé, specialisti i Sektorit té Protokoll-Arkivit dorézon dosjet fizike prané Drejtorisé se
Mjedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té Ujrave.

Specialisti i Drejtorisé se Mjedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té Ujrave gé merr né dorézim dosjen
fizike firmos né librin e protokollit dhe vijon me shgyrtimin e kérkesés dhe dokumentacionit té
bashkéngjitur (té ngarkuar té skanuar né format .pdf, .jpg, etj.) né sistem si edhe me dosjen fizike
té dorézuar.

Specialisti i Drejtorisé se Mijedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té Ujrave miraton ose refuzon
kérkesén.

Procedura e punés kur kérkesa miratohet

Né rastin e miratimit té kérkesés Specialisti i Drejtorisé se Mjedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té
Ujrave plotéson té dhénat pér dokumentin, qé& pérfshijné numrin serial dhe periudhén e
vlefshmérisé.

Specialisti i Drejtorisé se Mjedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té& Ujrave e pércjell informacionin me
llogaritjen e detyrimit tek Drejtoria e Planifikimit dhe Regjistrimit té t& Ardhurave, e cila pérgatit
faturén pér shérbim sipas tarifave té miratura né dokumentin e paketés fiskale dhe ia dérgon
elektronikisht pérmes sistemit sportelit té€ ZI1N.

Specialisti i Drejtorisé se Mjedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té Ujrave printon dokumentin e kérkuar
né tre kopje;

> Njé kopje me konceptim e cila ruhet né Sektorin e Protokoll-Arkivit
Njé kopje pa konceptim e cila i dorézohet gytetarit

> Njé kopje pa konceptim e cila i shtohet dosjes fizike té aplikimit té shérbimit. Dosja
fizike ruhet né arkivén e Drejtorisé se Mjedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té Ujrave.
> Te tre kopjet pércillen tek Kryetari i Bashkisé pér t’u firmosur.

Dokumentat e firmosur dérgohen prané Sektorit té Protokoll- Arkivit pér t’u protokolluar, ku ruhet
edhe dokumenti me konceptim.

Njéra kopje pa konceptim pa konceptim ruhet né dosjen fizike té aplikimit pér shérbim.

Kopja tjetér pa konceptim pércillet prané sporteleve t€ ZIIN pér t’ju dorézuar qytetarit nga
specialisti ZI1N.

Specialisti i ZI1N qé merr né dorézim dokumentin firmos tek libri i protokollit.

Qytetari njoftohet nga Speciliati i ZILN se pérgjigjja e tij éshté gati. Kur qytetari paraqitet né
sportel Specialisti i ZIIN shkarkon faturén e pérgatitur paraprakisht nga Drejtoria e Planifikimit
té té Ardhurave dhe ia dorézon qytetarit pér té béré pagesén.

Qytetari pasi kryen pagesén, paraqitet prané sportelit t¢ ZIIN dhe dorézon njé kopje té mandat



pageseés.
Specialisti i ZI1N plotéson disa té dhéna né sistem:

» numrin e mandat pagesés,
> pérzgjedh ményrén e kryerjes sé pagesés (banké/posté),
> bashkéngjit (ngarkon né format .pdf, .jpg, etj.,) mandatin e pagesés né sistem.

Specialisti i ZI1IN i dorézon gytetarit dokumentin e pérgjigjes té firmosur nga Kryetari i Bashkisé.
Gijithashtu, shkarkon nga sistemi formularin “Konfirmim pér térhegjen e dokumentit”*®, i cili
firmoset nga qytetari.

Procedura e punés kur kérkesa refuzohet

Né rastin kur Specialisti prané Drejtorisé se Mjedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té Ujrave vendos qé
tarefuzojé kérkesén, argumenton arsyen pér refuzimin. Specialisti printon pérgjigjen, e firmos dhe

e dérgon prané protokollit.

Specialisti prané Sektorit té Protokoll-Arkivit e dorézon prané Specialistit t& ZI1N, i cili njofton
gytetarin pér pérgjigjen, ose gytetarit i dérgohet né ményré té automatizuar nga sistemi njésms
pér pérfundimin e praktikés sé tij. Gjithashtu, qytetari mund té béjé njé kontroll t& vazhdueshém pér
statusin (gjendjen) né té cilén ndodhet praktika e tij pérmes fages zyrtare téinternetit té Bashkisé
Shkodér né adresén www.bashkiashkoder.gov.al.

Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Njésive Administrative me sistemin e Zi1N

Pranimi i kérkesés

Né momentin gé njé qytetar paragitet prané sportelit t& ZIIN né Njési Administrative pér té
aplikuar pér njé shérbim té Drejtorisé se Mjedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té Ujrave, specialisti i
ZI1N regjistron kérkesén dhe té dhénat bazé té gytetarit né sistemin elektronik té informacionit
dhe mé pas printon nga sistemi formularin e kérkesés i cili pérmban;

e Datén e kryerjes sé aplikimit

e Numrin e praktikés®®

e Drejtoriné gé i drejtohet kérkesa

e Emértimin e shérbimit

e Té dhénat bazé té aplikantit (emér, atési, mbiemér, numér telefoni, etj.,)
e Bazén ligjore ku mbéshtetet kérkesa

e Afatin kohor gé do t’i kthehet pérgjigjja mbéshtetur né bazén ligjore

Formulari i kérkesés printohet nga Specialisti i ZI1N né dy kopje dhe firmoset dhe nga specialisti
i ZI1N dhe nga qytetari. Njéra kopje i dorézohet qytetarit, ndérsa kopja tjetér i bashkéngjitet dosjes
fizike té tij.
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Né rastin kur prané sportelit t¢ ZI1N paragitet njé subjekt fizik/juridik, Specialisti i ZI1N e
informon pér detyrimet e tij vendore. Né rast se subjekti ka detyrime vendore, Specialisti i ZI1N
shkarkon nga sistemi faturén e pérgatitur elektronikisht né sistem nga Drejtoria e Planifikimit dhe
Regjistrimit té té Ardhurave me detyrime dhe ia dorézon pér té kryer pagesén.

Dokumenatacioni i aplikimit

Kérkesa pér shérbimin duhet té jeté e shogéruar me dokumentacionin pérkatés sipas akteve ligjore né fuqi.
Specialisti i ZI1N gé pranon kérkesén e gytetarit duhet té sigurohet gé gytetari i ka bashkéngjitur kérkesés
sé tij dokumentacionin e kérkuar né formatin e duhur (origjinal, kopjee thjeshté, kopje e njehésuar me
origjinalin). Specialisti i ZI1N duhet té bashkéngjisé (ngarkojé té skanuar) dokumentacionin e dorézuar
dhe ta hedh né dosjen elektronike té praktikés né sistemin e Zi1N.

Specialisti i ZIIN né Njésiné Administrative plotéson né sistem numrin e mandat pagesés,
pérzgjedh ményrén e kryerjes sé pagesés (banké/posté) dhe bashkéngjit (ngarkon té skanuar né
format .pdf, .jpg, etj.,) mandatin e pagesés né sistem.

Mandati i pagesés éshté i aksesushém dhe nga Sektori i Regjistrit dhe Vlerésimit té Biznesit né
Drejtoriné e Planifikimit dhe Regjistrimit té té Ardhurave, dhe specialistét e zyrés e rregjistrojné
né sistemin e tyre té taksave.

Pas shlyerjes sé detyrimeve vendore, Specialisti i ZI1N e dérgon kérkesén pér shqyrtim népérmjet
sistemit prané Drejtorisé se Mjedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té Ujrave, né Bashkiné Qendér.

Shqgyrtimi i kérkesés nga Drejtoria e Mjedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té Ujrave

Specialisti prané Drejtorisé se Mjedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té Ujrave njoftohet népérmjet
sistemit né Listén e Punéve né momentin qé ka kérkesa té reja pér té trajtuar.

Ndérkohé, specialisti i Sektorit té Protokoll-Arkivit dorézon dosjet fizike prané Drejtorisé se
Mijedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té Ujrave.

Specialisti i Drejtorisé se Mjedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té& Ujrave gqé merr né dorézim dosjen
fizike firmos né librin e protokollit dhe vijon me shqyrtimin e kérkesés dhe dokumentacionit té
bashkéngjitur (té ngarkuar té skanuar né format .pdf, .jpg, etj.) né sistem si edhe me dosjen fizike
té dorézuar.

Specialisti i Drejtorisé se Mijedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té Ujrave miraton ose refuzon
kérkesén.

Procedura e punés kur kérkesa miratohet

Né rastin e miratimit té kérkesés Specialisti i Drejtorisé se Mjedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té
Ujrave plotéson té dhénat pér dokumentin e kérkuar, té cilat pérfshijné numrin serial dhe periudhén



e vlefshmérisé.

Specialisti i Drejtorisé se Mjedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té Ujrave e pércjell informacionin me
llogaritjen e detyrimit tek Drejtoria e Planifikimit dhe Regjistrimit té té Ardhurave, e cila pérgatitfaturén
pér shérbim sipas tarifave té miratura né dokumentin e paketés fiskale dhe ia dérgon elektronikisht pérmes
sistemit sportelit t& ZIIN né Njésiné Administrative.

Specialisti i Drejtorisé se Mjedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té Ujrave printon dokumentin e kérkuar
né tre kopje;

> Njé kopje me konceptim e cila ruhet né Sektorin e Protokoll-Arkivit

» Njé kopje pa konceptim e cila i dorézohet gytetarit

> Njé kopje pa konceptim e cila i shtohet dosjes fizike té aplikimit t& shérbimit. Dosja
fizike ruhet né Drejtorisé se Mjedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té Ujrave.

> Té tre kopjet pércillen tek Kryetari i Bashkisé pér t’u firmosur.

Dokumentat e firmosur dérgohen prané Sektorit té Protokoll-Arkivit pér t’u protokolluar, ku ruhet
edhe dokumenti me konceptim.

Njéra kopje pa konceptim pa konceptim ruhet né dosjen fizike té aplikimit pér shérbim.

Kopja tjetér pa konceptim pércillet prané sporteleve t€ ZI1N né Njésiné Adminsitrative pér t’ju
dorézuar qytetarit nga specialisti ZI1N.

Specialisti i ZIIN né Njésiné Adminsitrative gé merr né dorézim dokumentin firmos tek libri i
protokollit.

Qytetari njoftohet nga Speciliati i ZIIN né Njésiné Adminsitrative se pérgjigjja e tij éshté gati.
Kur gytetari paragitet né sportel Specialisti i ZIIN né Njésiné Adminsitrative shkarkon faturén e
pérgatitur paraprakisht nga Drejtoria e Planifikimit té té Ardhurave dhe ia dorézon gytetarit pér té
béré pagesén.

Qytetari pasi kryen pagesén, paragitet prané sportelit t& ZI1N dhe dorézon njé kopje té mandat
pagesés.

Specialisti i ZI1IN né Njésiné Adminsitrative plotéson disa té dhéna né sistem:

» numrin e mandat pagesés,

> pérzgjedh ményrén e kryerjes sé pagesés (banké/posté),

» bashkéngjit (ngarkon né format .pdf, .jpg, etj.,) mandatin e pagesés né sistem.
Specialisti i ZIIN né Njésiné Adminsitrative i dorézon qytetarit dokumentin e pérgjigjes (license,
certifikaté, leje, autorizim) té firmosur nga Kryetari i Bashkisé. Gjithashtu, shkarkon nga sistemi
formularin “Konfirmim pér térhegjen e dokumentit"?°, i cili firmoset nga qytetari.

Procedura e punés kur kérkesa refuzohet



Né rastin kur Specialisti prané Drejtorisé se Mjedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té Ujrave vendos qé

ta refuzojé kérkesén, argumenton arsyen pér refuzimin. Specialisti printon pérgjigjen, e firmos dhe

e dérgon prané protokollit.
Specialisti prané Sektorit té Protokoll-Arkivit e dorézon prané Specialistit t& ZI1N né Njésiné
Adminsitrative, i cili njofton qytetarin pér pérgjigjen, ose qytetarit i dérgohet né ményré té automatizuar
nga sistemi njé sms pér pérfundimin e praktikés sé tij. Gjithashtu, qytetari mundté béjé njé kontroll té
vazhdueshém pér statusin (gjendjen) né té cilén ndodhet praktika e tij pérmes fages zyrtare té internetit té
Bashkisé Shkodér né adresén www.bashkiashkoder.gov.al.

Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Njésive Administrative pa sistem

Rasti I: Qytetari aplikon veté prané Bashkisé Qendér pér shérbim

Né rastin kur njé qytetar, banor i njé Njésie Administrative ku nuk éshté implementuar Sistemi i
Integruara i Zyrave me Njé Ndalesg, aplikon pér shérbimet e Drejtorisé se Mjedisit, Pyjeve dhe
Menaxhimit té Ujrave prané Bashkisé Qendér procedura e punés do té jeté si né Rastin e paré.

Qytetari né listén e dokumentave qé do té dorézojé duhet té keté té bashkéngjitur edhe njé vértetim
pér konfirmimin e shlyerjes sé detyrimeve té taksave vendore bazuar né dokumentin paketés
fiskale, té léshura nga Administratori i Njésisé Administrative, e cila i lejon Drejtorisé sé
Planifikimit té té Ardhurave té vijojé me procedurén pér konfirmimin e shlyerjes sé detyrimeve
vendore.

Rasti Il: Njésia administrative kérkon trajtimin e kérkesave

Specialistét e Njésive Administrative qé nuk e kané té implementuar sistemin e Zyrave me Njé
Ndalesé do té pranojné kérkesat e qytetaréve pér shérbimet e Drejtorisé se Mjedisit, Pyjeve dhe
Menaxhimit té Ujrave dhe do té marrin né dorézim dokumentacionin e dorézuar prej tyre, pasi té
kené verifikuar shlyerjen e taksave vendore bazuar né dokumentin e paketés fiskale. Njékopje e
mandat arkétimit, i bashkélidhet dokumentacionit, gjé gé vérteton shlyerjen e pagesave. Personi
pérgjegjés pér cdo Njési Administrative gé do té marré pérsipér transferimin e dosjeve nga Njésia
Administrative né Bashkiné Qendér do té firmosé né librin e protokollit té njésisé administrative
pér marrjen né dorézim té tyre dhe né librin e protokollit né Bashkiné Qendér pér dorézimin e tyre.

Dosjet fizike rregjistrohen té gjitha né librin e protokollit.

Pas protokollimit té dosjeve fizike, specialisti prané Sektorit té Protokoll-Arkivit do t’i pércjell
dosjet fizike prané sportelit té ZI1N té Bashkisé Qendér.

Specialistét e ZI1N né Bashkiné Qendeér i rregjistrojné té gjitha kérkesat né sistem duke ndjekur
procedurén e zakonshme si kur Aplikimi kryhet prané Bashkisé Qendér.

Kérkesat pasi jané miratuar ose refuzuar nga Drejtorisé sé Mjedisit, Pyjeve dhe Menaxhimit té


http://www.bashkiashkodwr.gov.al/

Ujrave, mblidhen dhe dérgohen prané Njésive Administrative nga ku éshté béré aplikimi.

Personi pérgjegjés nga cdo Njési Administrative gé merr pérsipér transferimin e dokumentave
nga Bashkia Qendér né Njésiné Administrative, do té firmosé prané librit té protokollit né
Bashkiné Qendér pér térheqjen e dokumentave dhe prané Njésisé Administrative pér dorézimin e
tyre. Gjithashtu, né librin e protokollit t& Njésive Administrative do té firmosé edhe punonjésii
Njésisé Administrative pér marrjen né dorézim té dokumentave.
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